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La Fédération suisse pour le service civil CIVIVA s'engage auprès du public et du monde politique pour 
un service civil fort en Suisse. CIVIVA est convaincue que ce ne sont pas seulement les jeunes en service 

qui profitent du service civil, mais toute la société. L'association défend les intérêts des civilistes et des 
établissements d'affectation, réalise des projets, propose des conseils et publie le journal de 
l'association "Le Monde Civil". Nous recherchons dès maintenant pour notre comité directeur une 

personne pour le poste bénévole de 

 

Caissier/caissière (mandat du comité) 

 

Tâches : 

• Responsabilité du contrôle de la comptabilité, c'est-à-dire de la comparaison permanente des 

recettes réelles/dépenses avec le budget de CIVIVA 

• Echange régulier avec les collaborateur∙ice∙s de l'administration et de la comptabilité du 
secrétariat 

• Responsabilité d’informer régulièrement le comité directeur sur l'évolution financière de 
l'association 

• Préparation des comptes annuels, en collaboration avec la personne employée pour 

l’administration, à l'attention de l'organe de contrôle et de l'assemblée générale 

Profil : 

• Connaissances de base en finance et en comptabilité 

• Flair pour les chiffres, sens de l'ordre 

• Fiabilité et sens des responsabilités 

 

Ce que nous offrons : 

En tant que caissier ou caissière, tu fais partie du comité de CIVIVA qui se réunit environ 6 fois par an 
à Berne ou en ligne. Ce comité s'engage pour un service civil fort. Le rôle d'un∙e caissier/caissière est 

nouvellement créé au sein du comité, car nous intégrerons à l'avenir la comptabilité dans les travaux 
du secrétariat. Nous avons donc besoin, au sein du comité, d'une personne responsable pour le 

contrôle de la comptabilité. 

Tu peux envoyer ta candidature, accompagnée d’une courte lettre de motivation, jusqu’au 31 janvier 

à secretariat@civiva.ch. Luca Dahinden (secrétaire général, luca.dahinden@civiva.ch) se tient à ta 

disposition pour toute question. 
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